
填表说明
一、报名登记表
1、请使用word软件编辑。报名登记表设置有文字型窗体域，双击打开后，请在显示灰色底纹的空格中填写个人相关信息。打印时，灰色底纹不会打印出来。

2、表格右上角贴照片处，不能插入电子照片，需要在打印后，将个人照片贴到相应位置。
3、表格下方的承诺人签字处，需要在打印后，报考人员本人亲笔签名（暂不按手印），并手写填表日期。

4、请在电脑中填写好相关信息后，用A4纸打印，然后贴好本人照片（2寸近期同底版彩色免冠正面照片，照片不得美化修改），本人亲笔签名。

5、利用扫描仪或数码相机将报名登记表形成图像文件（JPEG格式），图像文件名称为“报名登记表”。
二、诚信承诺书

“报考岗位”、“岗位编号”、“本人身份证号码”、“落款日期”四处可以在打印前使用word软件编辑填写。打印后，报考人员本人亲笔签名（暂不按手印）。然后，利用扫描仪或数码相机将诚信承诺书形成图像文件（JPEG格式），图像文件名称为“诚信承诺书”。

三、准考证模版
1、请使用excel软件编辑。
2、只需要填写上下两联中的“姓名”、“性别”、“身份证号”和“报考学科”四个项目。即，填写黄色底纹区域。

3、上下两联“贴照片”处，请编辑并粘贴好个人电子照片（必须与报名登记表中张贴的照片同底版）。具体步骤可参考：
（1）使用ACDSee软件打开个人的电子照片，点击“编辑器”，使用“裁剪工具”[image: image1.png]o
oF



，将电子照片剪切出合适大小，然后点击上方的“复制”按钮。
（2）在准考证模板的“贴照片”处右击，选择“粘贴”，照片粘贴后，可以拖动调整照片到合适位置，也可适当调整照片大小（注意不要让照片上头像变形）。

（3）准考证模板中复制粘贴有一个示例照片，请先删除后再复制粘贴个人电子照片。

（4）模板中的其他单元格已锁定，请不要编辑改动。
（5）请将编辑好的准考证电子文件命名“准考证＋**岗位＋姓名”。

