附件1

广州市荔湾区青少年业余体校公开招聘

编外合同制工作人员职位表

	岗位编号
	招聘单位、岗位名称
	岗位职责
	招聘人数
	招聘岗位资格条件

	1
	荔湾区青少年业余体校工作人员
	负责体校训练大楼的日常管理、收发公文、打印资料、档案管理等方面工作，做好体校各项目后勤保障服务等工作，完成上级交办的其它任务。
	1人
	1、年龄在30周岁以下（1987年9月30日后出生），身体健康；

2、全日制院校本科以上学历，管理或中文相关专业，具有办公室相关工作经验者优先；

3、具备良好的公文写作、沟通协调能力，熟悉电脑办公软件的操作。


附件2

广州市荔湾区青少年业余体校公开招聘

编外合同制工作人员报名登记表

	姓     名
	
	性    别
	
	贴本人近期正面免冠大一寸彩照

	现户口所在地（市、区）
	
	出生年月
	
	

	政治面貌
	
	健康状况
	
	

	报考岗位编号
	
	报考岗位名称
	
	

	毕业院校
	
	学历
	

	所学专业
	
	学位
	

	专业技术资格
	
	参加工作

时间
	

	工作单位
	

	专长及爱好
	

	住址
	
	联系电话
	

	主要学习工作经历（学习经历请从高中填起）
	

	备注
	报名人声明：

    本人清楚所报考岗位招聘公告公布的各项规定，本报名表格所填内容正确无误，所提交的证明等资料和照片真实无假。如因填报资料有误、提供虚假相关资格证书或届时无法提供相关证书、违反计划生育政策等，而影响录用资格，本人愿意承担由此造成的一切责任。

    报名人签名：                      年    月    日

	资格审查意见
	                                      年    月    日


备注：本报名表需亲笔填写，一式一份。
